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1. UVODNIi USTANOVENI

(1) Tato smérnice stanovi postup Skoly k zajisténi ukoll vyplyvajicich ze zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni.

2. ZAKLADNI POJMY

(1) Povinnym subjektem, ktery ma podle tohoto zakona povinnost poskytovat informace, je feditel
Skoly.

(2) Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zada o informaci.

(3) Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho &ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na
jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zaznamu na listiné, zaznamu ulozeného v
elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

(4) Zvefejnénou informaci je takova informace, ktera maze byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoznujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, s moznosti dalkového pfistupu nebo umisténa v knihovné poskytujici
vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zékona.

(5) Doprovodnou informaci pro ucel tohoto zakona je takova informace, ktera uzce souvisi s
pozadovanou informaci (napfiklad informace o jeji existenci, plivodu, poc¢tu, didvodu odepreni,
dobg, po kterou divod odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkouman, a dalSich dulezitych rysech).

3. POSKYTOVANI INFORMACI

(1) Reditel $koly poskytuje informace Zadateli na zakladé:
a) Zadosti nebo
b) zvefejnénim.

3.1 POSKYTOVANI INFORMACI NA ZAKLADE ZADOSTI

Postup pfi podavani a vyfizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace
(1) Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel Feditel Skoly.

(2) Ze zadosti musi byt zfejmé, Zze se Zadatel domaha poskytnuti informace.

Fyzicka osoba uvede v zadosti:
- jméno, pfijmeni,
- datum narozeni,
- adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté
a adresu pro doru€ovani.



Pravnicka osoba uvede:
- nazev,
- identifikacni Cislo,
- adresu sidla a adresu pro dorucovani, liSi-li se od adresy sidla.

(3) Neobsahuje-li Zadost v8echny naleZitosti, posoudi Feditel Skoly Zadost a

- vyzve zadatele ve Ih(té do 7 dnu ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li
zadatel této vyzvé do 30 dnu ode dne jejiho doruceni, zadost odlozi,

- v pfipadé, ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je formulovana pfilis§ obecné, vyzve Zadatele ve Ihuté do sedmi dnu od podani
zadosti, aby zadost upfesnil, neupfesni-li zadatel zadost do 30 dnl ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti,

- v pfipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k plsobnosti Skoly, zadost odlozi
a tuto oduvodnénou skute¢nost sdéli do 7 dnl ode dne doruceni zadosti Zadateli.

(4) O postupu pfi poskytovani informace se pofidi zaznam.

(5) Lhuatu pro poskytnuti informace muze feditel Skoly prodlouzit ze zavaznych dlvodd, nejvySe
vSak o deset dni.

Rozhodnuti o odmitnuti zadosti

(1) Pokud Feditel Skoly, byt i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve |h(té pro vyfizeni zadosti rozhodnuti
o odmitnuti zadosti, popfipadé o odmitnuti C¢asti zadosti, s vyjimkou pfipadu, kdy se zadost
odlozZi.

Odvolani
(1) Proti rozhodnuti feditele Skoly o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani.

(2) Reditel 8koly predlozi odvolani spolu se spisovym materidlem Krajskému afadu
StfedocCeského kraje ve lhaté 15 dn ode dne doruceni odvolani.

(3) Krajsky ufad rozhodne o odvolani do 15 dnd ode dne predlozeni odvolani feditelem Skoly.
Lhutu nelze prodlouzit.

Stiznost na postup pfi vyfFizovani zadosti o informace
(1) Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace mize podat Zadatel,
- ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti,
- kterému po uplynuti Intty nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti
o odmitnuti zadosti,
- kterému byla informace poskytnuta ¢asteéné, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti, nebo
- ktery nesouhlasi s vy$i uhrady, poZzadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

(2) Stiznost Ize podat pisemné& nebo Ustné; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned vyfidit,
sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.

(3) Stiznost se podava u feditele Skoly, a to do 30 dnu ode dne
a) doruceni sdéleni,
b) uplynuti Intty pro poskytnuti informace.

(4) O stiznosti rozhoduje Krajsky urad StfedoCeského kraje.
(5) Reditel $koly predloZi stiznost spolu se spisovym materidlem Krajskému Gfadu do 7 dn( ode

dne, kdy mu stiznost doSla, pokud v této IhGté stiznosti sdm zcela nevyhovi tim, Ze poskytne
pozadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.



(6) Krajsky ufad pfi rozhodovani o stiznosti pfezkouma postup povinného subjektu a rozhodne
tak, ze
- postup feditele Skoly potvrdi, nebo
- fediteli Skoly pfikaze, aby ve stanovené Ihuté, ktera nesmi byt delSi nez 15 dnu ode dne
doruceni rozhodnuti krajskému ufadu, zadost vyfidil, nebo
- usnesenim véc pfevezme a informaci poskytne sam nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti.

3.2 POSKYTOVANI INFORMACI NA ZAKLADE ZVEREJNENI

Reditel $koly je povinen v sidle $koly zvefejnit na véeobecné piistupném misté nasledujici
informace:
- informace o 8kole a udaje o jmenovani do funkce Ffeditele Skoly,
- vymezeni své pravomoci a pusobnosti,
- jméno a pfijmeni své nebo zastupce feditele uréeného k poskytovani informaci
a pracovnika povéreného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnéti a oznameni,
- Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pfipustné odvolani, ke kterému
organu, v jaké lhaté a kde Ize odvolani podat,
- postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnét,
- postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace,

a misto a &as, kde jsou tyto pfedpisy k nahlédnuti,

- sazebnik uhrad za poskytovani informaci,

- vyro¢ni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své €innosti v oblasti poskytovani
informaci,

- vyro¢ni zpravu o €innosti Skoly a vyro€ni zpravy o hospodareni Skoly za pfedchazejici
kalendarni rok.

Reditel $koly umozni kazdému potizeni kopii informaci uvedenych v pfedchazejicim odstavci,
tuto sluzbu zabezpeduje hospodarka Skoly se souhlasem Feditele Skoly na zakladé pFedloZzené
Zadosti.

Skola zvefejfiuje informace t&mito zplsoby:
- na informacni tabuli Skoly,
- v feditelné Skoly,
- prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci zaku,
- na internetovych strankach skoly,
- prostfednictvim vyroéni zpravy Skoly.

4. OMEZENi PRAVA NA POSKYTNUTi INFORMACE

(1) Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera je v rozporu se zakonem &. 110/2019 Sb.,
0 zpracovani osobnich udaju, v platném znéni.

(2) Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera

- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu,
narodnosti, politickych postojich a €lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim zivoté, rodinnych pfislusnicich a
majetkovych pomeérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon, nebo s predchozim
pisemnym souhlasem dotené osoby,

- je oznaCena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 2985 zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky
zakonik, v platném znéni. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti
informaci tykajicich se rozsahu a pfijemce prostfedkd ze statniho rozpoctu (vySe
neinvestiCnich vydaju a investi¢nich vydaji pfidélenych Skole , atd.)

- byla ziskdna od osoby, které informaéni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila,
ze s poskytnutim informace souhlasi

- se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soud nebo jejiz poskytnuti
by bylo poruSenim ochrany dusevniho vlastnictvi
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- feditel Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi pFipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonéi
pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etapé pfipravy rozhodnuti,
napf. stanoviska jednotlivych organiza¢nich utvard Skoly k urcité véci pred jejich
sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

Omezeni prava na informace znamena, Ze feditel Skoly poskytne poZadované informace véetné
doprovodnych informaci po vylou€eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené
informace Ize pouze po dobu, po kterou trva divod odepieni.

5. HRAZENi NAKLADU
(1) Reditel 3koly je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnény Zadat dhradu ve vysi, ktera
nesmi pfesahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosicu dat
a s odeslanim informaci zadateli. Reditel Skoly mize vyzadat i dhradu za mimofradné rozsahlé
vyhledani informaci.
(2) Uhrada je pFijmem $koly.
(3) Celkové naklady jsou slozeny z osobnich nakladu a z vécnych nakladu.
(4) Jako osobni naklady se Uctuji primérné platové naklady zaméstnancu Skoly za prfedchazejici
Ctvrtleti; vychazi se zprimérného hodinového platu, vysledna d&astka se zaokrouhli

na ,desetikoruny dold“.

(5) Vécné naklady

Pofizeni kopie jiz zvefejnéné informace 1,50 K¢ za stranku formatu A4
Papir 0,30 K¢ za list

Naklady postovného dle aktualniho ceniku tarifu
Vyhotoveni duplikatd 50 K¢ za 1 stranku

Nahrani na elektronické medium 30 Ké

6. VYROCNIi ZPRAVA

(1) Reditel koly vzdy do 1. bfezna zvefejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

(2) Vyro€ni zprava obsahuje udaje:

- pocet podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

- poCet podanych odvolani proti rozhodnuti,

- opis podstatnych &asti kazdého rozsudku soudu ve véci pfezkoumani zakonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a pfehled
vSech vydaju, které povinny subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi o
pravech a povinnostech podle tohoto zakona, a to v€éetné nakladu na své vlastni
zaméstnance a nakladl na pravni zastoupeni,

- pocet stiznosti a stru€ny popis zpusobu jejich vyfizeni,

- dalSi informace vztahujici se k uplatfiovani tohoto zékona.

RNDr. Jifi Slégl, Feditel, v.r.



